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JoakHOCTHASI MHCTPYKIUS
pykxoBoaures neurpa «TOYKA POCTA»

1. OO6umme nosnoxenus

1.1. PykoBoaurens Llentpa «Touka poctay (nanee - Llentpa) Ha3HauaeTcst Ha JOMKHOCTD U
0CBOOOKIaeTCsa OT HEe MPUKA30M JUPEKTOPA YUPEIKICHHUSL.

1.2. Ha nomxHocTh pykoBoautens LlenTpa HazHavaeTcs JIMII0, UMEIOIIee BhICIIIEE
npodeccuoHanbsHOe 00pa30BaHUEM U CTaX padOThI HE MEHEE 5 JIeT Ha Me1arOrH4eCKuX
VI PYKOBOISIIUX JOJDKHOCTSX B YUPEKACHUSAX, OPTaHU3AIMX, HA TPEIIPUATHIX,
COOTBETCTBYIOIINX NMPOGUITIO pabOTHI yUPEKICHUS 00pa30BaHUA.

1.3. PykoBoaurens LleHTpa q10/12KeH 3HATD:

1.3.1. Koncrurynuto Poccuiickoit @eneparum.

1.3.2. 3akonbl P®. nocranosnenus u pemenus [IpapurenscrBa PO u opranos
yrpaBieHus: 00pa30BaHKUEM IO BOIIpocaM 00pa3oBaHUs M BOCITUTAHUS
oOy4aromuxcsi (BOCOUTAaHHUKOB).

1.3.3. KonBeHmnu o mpaBax peOeHKa.

1.3.4. lleparoruky, meaaroruyecKyro MCUXOJIOTUIO, TOCTHKEHHUS COBPEMEHHON
MICHXOJIOTO-TIEIarOTMYECKON HAYKH M MTPAKTHKH.

1.3.5. OcHOBBI (pHU3HONOTHY, TUTUECHBI.

1.3.6. Teopwuro 1 METO/BI yIIpaBJICHUsI 00pa30BaTEILHBIMI CHCTEMaMHU.

1.3.7. OCHOBBI 3KOJIOTHH, SKOHOMHKH, TPaBa, COIUOJIOTHH.

1.3.8. Opranuzanuio GprHAHCOBO-XO35IMCTBEHHOMN 1E€ATENBHOCTH YUPEKICHHUS.

1.3.9. AaMMHHCTpaTHBHOE, TPYAOBOE U XO3HCTBEHHOE 3aKOHOJATEIbCTBO.

1.3.10. [IpaBuna v HOpMBI OXpaHbI TPyJa, TEXHUKU 0€30MaCHOCTH U MPOTUBOIIOKAPHOM
3aIUTHI.

1.4. PyxoBoaurens LleHTpa mogunHsEeTCs HETOCPEACTBEHHO AUPEKTOPY YUPEHKICHHS.

1.5. Ha Bpems otcyrcTBus pykoBoauTens LleHTpa (komaHaupOBKa, OTIYCK, 00JIE3Hb U TIp.)
€ro 00sI3aHHOCTH UCTIONHSET JIUI0, HA3HAYCHHOE MTPUKA30M JUPEKTOPA YUPEKIACHUSI.
JlarHOE NHII0, MPHOOPETAET COOTBETCTBYIOIINE TIPaBa M HECET OTBETCTBEHHOCTH 32
Ka4eCTBEHHOE M CBOEBPEMEHHOE HCIIOTHEHNE BO3JIOKEHHBIX HA HETO 0053aHHOCTEH.

2. Jlo1’KHOCTHBIE 00SI3AHHOCTH

Pykosonurens Llentpa:

2.1. OcymiecTBIsATh ONEpaTUBHOE pyKOBOACTBO LleHTpoMm.

2.2. OTunTeiBaThCs mepea PykoBoaurenem YupexaeHus o pe3yinbrarax padotsr LleHTpa

2.3. Opranu3syet 00pa3oBaTEeIbHBIN MPOIIECC K BHEYPOUHYIO JACATEIBHOCT 00yJarOMIUXCsl B
«Touke pocta»

2.4. ObecrieurBaeT BBITOJIHEHNE YISOHBIX IIAHOB, 00IIIE00Pa30BaTEIBHBIX U MPOTPAMM



JOTIOTHUTEIHLHOTO 00pa30BaHUsl.

2.5. OGecnieunBaet KomIiekToBanue LleHTpa o0ydaromumucs.

2.6. Co3naet He0OXOAUMBIE COLMAIBHO-OBITOBBIE YCIOBHSI 00YYaIOIMMCS M paOOTHUKAM
YUPEKACHUSI.

2.7. BHOCHT IIpeI0’KeHUS] PyKOBOJAUTEIIO YUPEXKACHUS 10 TOAO0PY U pacCTaHOBKE KapPOB.

2.8. OGecrieunBaeT COXpaHHOCTh 000PYIOBAaHUS U MHBEHTAPsI, COOJIIOICHHE CAHUTAPHO-
TUTHEHUYEeCKUX TpeOOBaHUI, MPaBUII U HOPM OXPaHbI TPYJa U TEXHUKU OE30MaCHOCTH.

2.9. Bener oTuerHocTh 110 padote LlenTpa.

2.10. Ocgemaer paboty LlenTpa 17151 001IECTBEHHOCTH Ha CalTe IIKOJIBI, COIIMAIbHBIX
cersix. CMU u T.4.

IIpasa
PykoBoautens LlenTpa Bripase:

3.1. 3HaKOMHUTBCS C IPOEKTAMH PELICHUN PYKOBOACTBA YUPEKICHUS, KACAIOIINXCS
nesitenbHOCTH LleHnTpa.

3.2. OcyiecTBISATh pacCTaHOBKY KaapoB LleHnTpa, mpuem Ha paboTy KOTOPBIX
OCYIIIECTBIISICTCS MPUKA30M PYKOBOAUTENS Y UPEHKICHUS.

3.3. [To cornmacoBaHuio ¢ pyKOBOAUTENEM Y UpEKICHHUS OPraHU30BbIBAaTh yu4eOHO-
BOCIIUTATEIbHBIN ITpouecc B LIeHTpe B COOTBETCTBUH C LIENISIMU U 3aAa4amu LlenTpa u
OCYIIECTBIISATH KOHTPOJIb 3a €r0 peaan3anue.

3.4. OcymecTBISTh MOATOTOBKY 00YYaOMUXCSI K YIaCTHIO B KOHKYPCax, OJIMMITHA/IAX,
KOH()EPECHIUSIX Y HHBIX MEPOIPUATHAX O MPOQHITIO HAIIPABJICHUHN ACSITEILHOCTH
[lenTpa.

3.5. o cornacoBaHuIO ¢ pyKOBOJUTENEM Y UPEKIECHUS OCYIIECTBIATH OPTaHU3ALUIO U
MIPOBEJICHUE MEPOTIPUATHI MO PO IO HanpaBieHu nestenbHocTH LlenTpa.

3.6. Ocy1ecTBIATh UHBIE NTPaBa, OTHOCSIIMECS K AestenbHocTU LlenTpa u He
MIPOTUBOpEYAILIKE IIENISAM U BUJAM JIeATEIbHOCTH 00pa30BaTeIbHON OpraHu3aIuy, a
TaKke 3aKkoHoHaTenbcTBy Poccuiickoit denepanum.

OTBeTCTBEHHOCTH
PykoBoaurens LieHTpa HECET OTBETCTBEHHOCTD:

4.1. 3a Hagnexaliee UCIOJIHEHNE WA HEUCIIOJIHEHHE CBOUX JOKHOCTHRIX 00s3aHHOCTEN,
MPElyCMOTPEHHBIX HACTOSIIEH JOKHOCTHON MHCTPYKIUEH, — B TIpeenax,
OTIpeIeIEHHBIX JACHCTBYIOIINM TPYJOBBIM 3aKOHOAATEIHCTBOM Poccuiickoii
denepanuu.

4.2. 3a mpaBOHAPYIIIEHUS, COBEPILIEHHBIE B MPOLIECCE OCYIIECTBICHHS CBOEH AESITENbHOCTH,
— B IIpeJIeIIax, ONPEICIICHHBIX JEHCTBYIONUM aIMUHACTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM H
rpakIaHCKUM 3aKOHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoi denepanum.

4.3. 3a mpUYMHEHNE MaTePUATBHOTO yIiepOa — B Ipejiesiax, OnpeaelIeHHBIX ISHCTBYOIIHM
TPYIOBBIM M I'paXkIaHCKHUM 3aKoHOAaTenbcTBOM Pocculickoit denepanun.

3ak/a04uTeIbHbIE MOJI0KEHHU S

5.1. Hacrosmiasi TOMKHOCTHAsI MHCTPYKIUS pa3padoTaHa Ha ocHOBe [IpodeccuonansHOro
CTaHaapTa, yrBepxaeHHoro [Ipukazom MuHHCTEpCTBA TPYAa U CONMATBLHOM 3aIUTHI
Poccuiickoit ®enepanuu ot 08.09.2015 Ne 61 3H.

5.2. JlaHHas JOHKHOCTHASI HHCTPYKIIHS ONIPEJIEIISIET OCHOBHBIC TPYIOBBIC () YHKITUN
pabOTHUKA, KOTOPBIE MOTYT OBITh JIOTIOJHEHBI, PACITUPEHBI HITH KOHKPETU3HPOBAHBI
JIOTIOTHUTEILHBIMU COTJIAICHUSMHU MEXK]Ty CTOPOHAMH.

5.3. JlomKHOCTHAS! HHCTPYKIUS HE JOJDKHA TPOTHBOPEYUTH TPYIOBOMY COTIIANICHHIO



3aKJIFOUEHHOT0 MEXIy paOOTHUKOM U padotozareneM. B ciyuae mpoTuBopeyns,
IPUOPUTET UMEET TPYJOBOE COIJIALICHUE.

5.4. JIoIKHOCTHAs MHCTPYKLIMS N3rOTABIMBAETCS B ABYX MJICHTUYHBIX SK3EMIUIApaX U
YTBEPKIAETCA PYKOBOAUTEIIEM YUPEKICHUS.

5.5. Kaxip1il 3K3eMIUISp JaHHOIO JOKYMEHTA MOIMCHIBAETCS BCEMHU 3aUHTEPECOBAaHHBIMU
JUIAMH U TIOJJICKUT JOBEIECHUIO 10 PAOOTHUKA MO POCIIHUCH.

5.6. OauH U3 MOJTHOCTHIO 3aMOJIHEHHBIX IK3EMILISIPOB MOAJTIEKUT 0043aTeIbHOM Nepeiade
pabOTHUKY ISl UCTIOJIB30BAHUS B TPYAOBOM AESITEILHOCTH.

C I0OJDKHOCTHOM MHCTPYKIIMEH 03HAKOMUIICS /E.B. KosnombrueHko/
« » aBrycra 2021r.
OK3eMIUISIp JaHHON JOKHOCTHOM MHCTPYKIMH ITOTYYHIT /E.B. Konomsraenko/

« » aBrycra 2021r.






